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Genel Sekreter/ Genel Sekreter Yardımcısı
Merkez Müdürü
İdari Personel
	Evrak
Bilgisayar programı
Evrak

Bilgisayar programı,Evrak




Üniversite Dışından gelen evrakların Genel Sekreterlik Yazı İşleri Müdürlüğü tarafından teslim alınması





Üniversite adına gelen evrakın, bilgisayardaki EBYS’ne işlenmesi





Evrakın, Genel Sekreter/Genel Sekreter Yardımcısı tarafından merkezimize havalesinin yapılması





Gelen evrakın merkez müdürü tarafından incelenip,idari personele havalesi yapılır





İstenilen işlemler idari personel tarafından gerçekleştirilir, işlemi yapılan evrak sonlandırılıp EBYS'de arşivlenir
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